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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 7/MDW/2024

1. W zwiagzku z realizacjg zadania publicznego pod tytutem ,,MY dla WAS - program wsparcia
dla wykluczonych rodzin i uchodzcéw wojennych z Ukrainy.” [,,Projekt”], w ramach Rzgdowego
Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030 (Edycja 2024),
Priorytet 2: Organizacje obywatelskie na rzecz dobra wspdlnego, Cel 2: Wzrost znaczenia
sektora obywatelskiego w zyciu publicznym, 2) dziatalnosci na rzecz integracji i reintegracji
zawodowej i spotecznej osdb zagrozonych wykluczeniem spotecznym (nr umowy 119/1/2024)
zapraszamy do sktadania ofert na realizacje ustug przeprowadzenia warsztatow artystyczno-

florystycznych dla Uczestnikdw/Uczestniczek projektu.

2. Projekt realizowany jest pod nadzorem Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju

Spoteczeristwa Obywatelskiego [NIW-CRSO].

I.  ZAMAWIAJACY

Fundacja Najwazniejsi Sg Ludzie

ul. Grzybowska 56, 00-844 Warszawa.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug przeprowadzenia warsztatéw artystyczno-

florystycznych dla Uczestnikdéw/Uczestniczek projektu:

1.1. planowana liczba Uczestnikdw/Uczestniczek: 100 oséb,

1.2. planowana liczba grup: 5 grup,

1.3. planowana liczebnos¢ jednej grupy: 20 oséb,

1.4. planowana liczba godzin: fgcznie 60 godzin zajec (3 spotkania x 4 godziny x 5 grup).

2. Celem dziatann w ramach przedmiotu zamdwienia jest zapoznanie Uczestnikdw/ Uczestniczki
projektu z nowymi technikami i formami plastycznymi, sposobami spedzania wolnego czasu
w sposdb tworczy, rozwijanie u Uczestnikow/Uczestniczek twdrczej inicjatywy, pomystowosci

i wiary we wtasne sity, wyzwalanie w nich radosci z tworzenia.
3. Zamodwienie podzielone jest na nastepujgce czesci:

3.1. Zadanie 1-—1 grupa, 20 osdb, 12 godzin zaje¢,
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Zadanie 2 — 1 grupa, 20 osdb, 12 godzin zaje¢,
Zadanie 3 — 1 grupa, 20 osdb, 12 godzin zaje¢,
Zadanie 4 - 1 grupa, 20 oséb, 12 godzin zaje¢,

Zadanie 5 - 1 grupa, 20 0sdb, 12 godzin zajeé.

Poszczegdlne Zadania 1 — 5 wskazane w ust. 2 powyzej stanowig odrebne czesci zamdwienia.

W ramach kazdego z Zadan 1 — 5 Wykonawca zobowigzany bedzie do:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu do akceptacji, najpdzniej na 1 tydzien

przed rozpoczeciem warsztatdw, programu warsztatow, uwzgledniajgcego:

5.1.1. czesc teoretyczng (zagadnienia: sztuka uktadania i wykonywania kompozycji

kwiatowych z kwiatdéw sztucznych i zywych),

5.1.2. czes¢ praktyczng (wybdér motywu przewodniego pracy, wykonanie przez
Uczestnikow/Uczestniczki wtasnych autorskich kompozycji kwiatowych z kwiatow

sztucznych i zywych),

przeprowadzenia warsztatow zgodnie z zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
programem, przez treneréw spetniajgcych wymagania dotyczace wyksztatcenia

i doswiadczenia opisane w czesci IV ust. 1 pkt 1.1 — 1.2 Zapytania ofertowego,

przeprowadzenia na zakonczenie kazdego warsztatu konkursu na najciekawszg
kompozycje (sposrod wykonanych przez Uczestnikow/Uczestniczki), w wyniku ktérego

zostanie nagrodzonych 20 procent sposrdd wszystkich prac,

przygotowania i przekazania Zamawiajgcemu raportu podsumowujgcego warsztaty (wraz
z dokumentacja zdjeciowg z warsztatéw), w ciggu 2-dni roboczych od zakonczenia
warsztatéw. Raport powinien zawieraé¢ m.in. informacje na temat opisu podjetych

na warsztatach dziatan, technik i form plastycznych zastosowanych przez
Uczestnikow/Uczestniczki warsztatow, liczbe wykonanych prac, opis nabytych przez

Uczestnikow/Uczestniczki umiejetnosci,

przekazania Zamawiajgcemu oryginatow list obecnosci, list potwierdzajgcych odbior
przez Uczestnikdw/Uczestniczki materiatéw dekoracyjnych i papierniczych (kwiaty
sztuczne, zywe, faszyny, gatezie, mech, tasmy, wianki itp.) oraz list potwierdzajgcych

skorzystanie przez Uczestnikdw/Uczestniczki projektu z poczestunku,
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przeprowadzenia na zakonczenie wsparcia ankiet oceny dotyczacych jakos$ci wsparcia

oraz opracowania i przekazania Zamawiajgcemu ich wynikéw w formie tabelarycznej,

oznakowania materiatéw wykorzystywanych podczas warsztatow, dokumentacji
dotyczacej realizowanego wsparcia oraz pomieszczen, w ktdrych realizowane beda

spotkania zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego,

umozliwienia, na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamédwienia, przeprowadzenia
przez Zamawiajgcego, NIW-CRSO, instytucje kontrolne wyznaczone przez
Zamawiajgcego, NIW-CRSO lub inne uprawnione podmioty, kontroli w zakresie sposobu
i terminowosci wykonywania przedmiotu zamodwienia oraz do umozliwienia, przez okres
wynikajacy z przepiséw prawa krajowego, Zamawiajgcemu i instytucjom kontrolujgcym
wglad we wszystkie dokumenty, w tym finansowe zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamowienia (bez wzgledu na rodzaj no$nika, na ktérym sg przechowywane),

6. Dodatkowe istotne warunki realizacji przedmiotu zamdwienia (wspodlne dla Zadan 1 —5):

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Grupe docelowa dziatan w ramach przedmiotu zamdwienia stanowi 100 oséb
zamieszkatych w dzielnicy Warszawa — Wola, w tym z 10 rodzin, ktére sg pod opieka
Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Wola m.st. Warszawa oraz z 20 rodzin uchodzcéw
wojennych z Ukrainy. Liczba oséb lub rodzin objetych wsparciem moze ulec zmianie
(zmniejszeniu lub zwiekszeniu) w zaleznosci od wynikéw rekrutacji lub potrzeb

Uczestnikow/Uczestniczek projektu.
Dziatania w ramach przedmiotu zamdwienia realizowane bedg w Warszawie.
Wsparcie realizowane bedzie w dni robocze od poniedziatku do pigtku lub w weekendy.

WSstepny harmonogram wsparcia, zawierajgcy informacje o planowanych miejscach

i terminach warsztatdw, Zamawiajgcy przekazywaé bedzie Wykonawcy na biezgco,

w trybie roboczym. Wstepny harmonogram wsparcia bedzie aktualizowany na biezgco,
co najmniej raz na dwa tygodnie. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcy

informacje o aktualizacjach harmonogramu.

Doktadne lokalizacje, terminy oraz liczby oséb we wskazanych lokalizacjach i terminach
zaleze¢ bedg od wynikéw rekrutacji oraz od zgtoszonych przez Uczestnikow/Uczestniczki
preferencji lub potrzeb. Wskazanie lokalizacji (adresu) i terminu zaje¢ nastgpi

w wezwaniu do realizacji ustugi, po przeprowadzeniu rekrutacji Uczestnikow/
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Uczestniczek Projektu, za ktdrg odpowiada Zamawiajgcy i zebraniu sie odpowiedniej
liczby Uczestnikow/Uczestniczek. W wezwaniu, o ktérym mowa powyzej Zamawiajacy
wskaze miejsce realizacji ustugi, liczbe Uczestnikdw/Uczestniczek i termin realizacji ustugi

zgodny z okresem gotowosci, ktory Wykonawca wskazat w ofercie.
6.6. Przez godzine zajec¢ rozumiana jest godzina zegarowa (60 minut zajec).

6.7. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2024 r. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji umowy w sytuacji gdy termin realizacji
Projektu ulegnie wydtuzeniu. Termin realizacji Umowy zostanie przedtuzony o czas
wydtuzonego terminu realizacji Projektu. Zakres przedmiotu umowy oraz warunki jej

realizacji w przedtuzonym okresie realizacji Umowy pozostang niezmienione.

6.8. Zamawiajacy zapewni:

6.8.1. pomieszczenia (sale) do przeprowadzenia warsztatow,

6.8.2. poczestunek (soki, ciastka) dla Uczestnikdw/Uczestniczek warsztatow,

6.8.3. materiaty dekoracyjne i papiernicze (kwiaty sztuczne, zywe, faszyny, gatezie,
mech, tasmy, wianki itp.),

6.8.4. nagrody dla Uczestnikow/Uczestniczek warsztatéw, ktorych prace zostang
nagrodzone: 20 kart podarunkowych do kina (o wartosci po 100 ztotych kazda).

6.8.5. materiaty promocyjne do oznakowania materiatéw wykorzystywanych podczas
warsztatéw, dokumentacji dotyczgcej realizowanego wsparcia oraz
pomieszczen, w ktdrych realizowane bedg warsztaty,

6.8.6. opieke 4 wolontariuszy dla Uczestnikdw/Uczestniczek projektu.

6.9. Zamawiajgcy potwierdza¢ bedzie prawidtowos¢ realizacji przedmiotu zamdwienia
protokotem odbioru ustugi.

6.10. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji przedmiotu zamdwienia z udziatem
podwykonawcdw.

6.11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmiany osoby wyznaczonej pierwotnie do realizacji
przedmiotu zamdwienia (danej czesci przedmiotu zamdwienia) pod warunkiem
uzyskania zgody Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze zmiana ta nie bedzie miata wptywu
na zmiane decyzji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

6.12. Wykonawca na kazdym etapie realizacji przedmiotu zamdwienia bedzie podlegaé

weryfikacji pod kgtem spetnienia wymagan opisanych w czesci IV ust. 1 pkt 1.1 -1.2
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Zapytania ofertowego dotyczgcych wyksztatcenia oraz doswiadczenia Wykonawcy
lub oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamdwienia.

6.13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyrazenia sprzeciwu co do mozliwosci realizacji
przedmiotu zamodwienia przez Wykonawce lub wyznaczone przez Wykonawce osoby
(w przypadku gdy Zamawiajgcy powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby
wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia przez Zamawiajgcego

sprzeciwu Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwtocznego udzielenia wyjasnien.

IIl. WARUNKI WSPOLPRACY DLA WYKONAWCY

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje przedmiotu zamodwienia bedzie ptatne w oparciu
o stawke jednostkowe brutto za godzine pracy trenera i obejmowad bedzie wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia, w tym koszty przejazdéw, rozmow
telefonicznych, noclegéw, wyzywienia, wysytek jakichkolwiek materiatéw niezbednych
do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz, o ile dotyczy podatek od towaréw i ustug (VAT)
lub podatek dochodowy, sktadki ZUS, w tym sktadki ZUS optacane przez Zamawiajgcego (tzw.
»,pochodne od wynagrodzenia”). Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie zwrotu

jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu zamdwienia.

2. Wynagrodzenie bedzie pfatne za faktyczng liczbe zrealizowanych ustug. Wykonawcy
nie przystugujg w stosunku do Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenia w przypadku

niewykorzystania catego wynagrodzenia.

3. Zamawiajacy przewiduje wyptate wynagrodzenia w czesSciach za kazdy miesigc kalendarzowy,
w ktérym przeprowadzono wsparcie. Wynagrodzenie cze$ciowe bedzie ptatne w terminie
do 60 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego rachunku/faktury VAT za wykonanie czesci
ustugi, ktéra zostanie wystawiona przez Wykonawce po podpisaniu przez Zamawiajgcego
protokotu odbioru czesciowego ustug z adnotacjg ,bez uwag”. Wysokos¢ wynagrodzenia
za wykonanie czesci ustugi nie moze przekroczyé wartosci zrealizowanej czesci zamowienia

w okresie rozliczeniowym.

4. Zamawiajacy informuje, ze w umowie dotyczacej realizacji zaméwienia, zawarte bedg

nastepujgce zapisy:

4.1. zastrzegajgce kary umowne na rzecz Zamawiajgcego w przypadku stwierdzenia

nastepujgcych nieprawidtowosci:
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4.1.1. przedfozenie przez Wykonawce w toku realizacji przedmiotu zamowienia
fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych
nieprawde dokumentdéw lub tez popetnienie oszustwa — 100% wynagrodzenia

catkowitego brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia,

4.1.2. nienalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia, w szczegdlnosci dwukrotne
nieuwzglednienie przez Wykonawce lub uwzglednienie w niewtasciwy lub
niewystarczajacy sposéb uwag merytorycznych Zamawiajacego co do sposobu
wykonania przedmiotu zamdwienia — 1% wynagrodzenia catkowitego brutto

za realizacje przedmiotu zamdwienia, za kazdy przypadek nieprawidtowosci,

4.1.3. brak mozliwosci zrealizowania lub niezrealizowanie ustugi, z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego zgodnie
z kryterium oceny ofert ,Gotowos$¢” — 0,5% wynagrodzenia catkowitego brutto

za realizacje przedmiotu zamdwienia, za kazdy przypadek nieprawidtowosci,

4.2. zastrzegajgce, w przypadku niedotrzymania przez Wykonawce, z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy, termindéw realizacji zamoéwienia, prawo Zamawiajgcego
do zlecenia wykonania przedmiotu zamdéwienia innym Wykonawcom, ktdérzy zapewnig

terminowe wykonanie przedmiotu zamdwienia, na koszt i ryzyko Wykonawcy,

4.3. zastrzegajgce, w przypadku poniesienia przez Zamawiajgcego szkody w wysokosci
przewyzszajgcej wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych, prawo Zamawiajgcego

do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogélnych,

4.4. zastrzegajgce, w przypadku stwierdzenia realizacji wsparcia przez osoby niespetniajgce
warunkow udziatu okreslonych w czesci IV ust. 1 pkt 1.1 — 1.2 Zapytania ofertowego oraz
(jesli dotyczy), prawo Zamawiajgcego do zgdania powtdrzenia wsparcia dla danej osoby
przez Wykonawce, na koszt Wykonawcy lub do zlecenia wykonania przedmiotu
zamoéwienia innym Wykonawcom, ktdrzy zapewnig wykonanie przedmiotu zamdéwienia
zgodnie przez osoby o odpowiednim doswiadczeniu i kwalifikacjach, na koszt i ryzyko

Wykonawcy,
4.5. wytaczajgce odpowiedzialno$¢ Zamawiajgcego za utracone korzysci,

4.6. zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ potrgcenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy,
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W przypadku nienalezytej realizacji przedmiotu zamowienia przez Wykonawce, Zamawiajacy,
po wczesniejszym wezwaniu Wykonawcy do nalezytej realizacji przedmiotu zamédwienia

(z wyznaczonym dodatkowym terminem na prawidtowa realizacje przedmiotu zaméwienia),
bedzie miat prawo do odstgpienia, w catosci lub czesci, od Umowy ze skutkiem

natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajgcy powierzy Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych Uczestnikow/
Uczestniczek projektu na podstawie odrebnej umowy — nie dotyczy oséb fizycznych

ubiegajacych sie o osobistg realizacje przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajgcy informuje, ze Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia i wdrozenia
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych gwarantujgcych przetwarzanie danych
osobowych w sposdéb zgodny z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), a takze

do dopetnienia wszelkich obowigzkéw w zakresie zabezpieczenia tych danych.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg lub dysponujg

do realizacji przedmiotu zamdwienia osobami, ktére posiadaja:

1.1. wyksztatcenie minimum Srednie i certyfikat/zaswiadczenie/inny dokument
potwierdzajgcy ukoniczenie kursu florystycznego umozliwiajacy przeprowadzenie

warsztatéw artystyczno-florystycznych oraz

1.2. Doswiadczenie w dziedzinie zwigzanej z tematyka przedmiotu zamdwienia. Przez
doswiadczenie w dziedzinie zwigzanej z tematyka przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcy
rozumie minimum 45 godzin przeprowadzonych warsztatéw artystyczno - florystyczych
lub praktyczne doswiadczenie zawodowe na stanowisku adekwatnym do tematyki
szkolenia (np. florysta), na podstawie stosunku pracy, samozatrudnienia, umowy
cywilno-prawnej (w tym w ramach samozatrudnienia), przez okres co najmniej 6
miesiecy w ciggu ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
wymaga by trenerzy legitymowali sie praktycznym doswiadczeniem zawodowym na
stanowisku zwigzanym z tematyka szkolenia w kazdym miesigcu wykazywanym jako 6-

miesieczne doswiadczenie.
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Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy zatgczonego
do oferty, sporzqdzonego zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 2 (sktadanym przez osoby
fizyczne ubiegajqgce sie o osobistq realizacje przedmiotu zamdwienia) lub w Zatgczniku nr 3 (sktadanym

przez pozostatych Wykonawcdw) do niniejszego Zapytania ofertowego.

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce:
1. ktéry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa pracy:

1.1. bedacego osobga fizyczng skazang prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku,
o ktéorym mowa w rozdziale XXIl Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko
prawom osdb wykonujgcych prace zarobkowsg, o ktérym mowa w rozdziale XXVIII
Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa

obcego,

1.2. bedacego osobg fizyczng prawomocnie ukarang za wykroczenie przeciwko prawom
pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie

wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

1.3. wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu obowigzkdéw
wynikajgcych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepiséw o zabezpieczeniu

spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;

2. jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub ukarano

za wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 1 ppkt 1.1 lub 1.2 powyzej;
3. powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi czynnosci zwigzane z przygotowaniem
lub przeprowadzeniem postepowania lub moggcymi wptyngé na wynik postepowania

a Wykonawca, polegajace na':

1 Zamawiajacy informuje, ze osobga przygotowujaca i przeprowadzajacy postepowanie jest: Sebastian Jaworski.
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a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadajg co
najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnig funkcje

cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu

z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw

nadzorczych Wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

c) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku

z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

4. ktéry znajduje sie w stanie likwidacji, wobec ktorego ogtoszono upadtos¢, ktdrego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, ktéry zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosc¢ jest
zawieszona albo ktéry znajduje sie w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobne;j
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury,

5. ktory zalega z optacaniem podatkow lub sktadek do ZUS/KRUS,

6. wobec ktorego zachodzg okolicznosci i podstawy do zakazu udostepniania funduszy, Srodkéw
finansowych lub zasobow gospodarczych oraz udzielania wsparcia w zwigzku z agresjg Rosji
wobec Ukrainy?,

7. ktory jest pracownikiem Zamawiajacego, tj. jest przez Zamawiajgcego zatrudniony
na podstawie stosunku pracy — dotyczy osob fizycznych ubiegajgcych sie o osobistg realizacje
przedmiotu zamdwienia.

VI. SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Oferty, przygotowane na formularzu wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego

zapytania, wraz z pozostatymi zatgcznikami do zapytania, nalezy sktadad:

2 Z mozliwosci udzielenia zaméwienia publicznego podlegaja wykluczeniu Wykonawcy, wobec ktérych lub wobec
podmiotdw partnerskich/powigzanych z Wykonawca wystepujg okolicznosci wskazane w art. 7 ust 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835, z pdzn. zm.).
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pocztg elektroniczng (zeskanowany formularz ofertowy wraz z wymaganymi
dokumentami/oswiadczeniami) na adres e-mail: kontakt@fundacjansl.pl z tytutem

wiadomosci ,Oferta na zapytanie nr 7/MDW/2024",

osobiscie, pocztg lub kurierem w siedzibie Zamawiajacego, w formie pisemnej, na adres
Zamawiajgcego wskazany w czesci | niniejszego zapytania, w zamknietej,
nieprzezroczystej kopercie ze wskazaniem nazwy i adresu Wykonawcy oraz z dopiskiem

,Oferta na zapytanie nr 7/MDW/2024",

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez Wykonawce przy uzyciu podpisu

kwalifikowanego lub profilu zaufanego ePUAP lub podpisu osobistego lub odrecznie.

W przypadku sktadania oferty wraz zatgcznikami w postaci zeskanowanych dokumentéw

papierowych dopuszcza sie ztozenie skandw podpisanych wtasnorecznie dokumentéw.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania, w szczegdlnosci zawieraé:

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

dane wykonawcy/wykonawcow sktadajgcego/-ych oferte; w przypadku konsorcjum —
informacje dotyczaca petnomocnika ustanowionego do reprezentowania wykonawcow

wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie w postepowaniu lub takze zawarcia umowy;

warunki na jakich bedzie wykonywany przedmiot zamdwienia — oferowang cene i ceny

jednostkowe wykonania przedmiotu zamdwienia, na ktére sktadana jest oferta;

oswiadczenie wykonawcy o zgodnosci wykonania przedmiotu zamdwienia z opisem

przedmiotu zamowienia;

zobowigzanie wykonawcy do zawarcia umowy na warunkach przedstawionych w ofercie

oraz zawartych w Zapytaniu ofertowym.

Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzu oferty, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 1 do

Zapytania ofertowego.

Wykonawca wraz z ofertg sktada réwniez:

5.1.

oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych kwalifikacji i
doswiadczenia Wykonawcy lub oséb wyznaczonych do realizacji przedmiotu zaméwienia
sporzgdzone zgodnie ze wzorem okreslonym odpowiednio w Zatgczniku nr 2 lub

w Zataczniku nr 3 do Zapytania ofertowego,
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oswiadczenie dotyczgce braku naruszen w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa
socjalnego lub prawa pracy sporzadzone zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku

nr 4 do Zapytania ofertowego,

oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym sporzadzone zgodnie ze wzorem

okreslonym w Zatgczniku nr 5 do Zapytania ofertowego,

oswiadczenie dotyczace sytuacji prawnej i finansowej Wykonawcy sporzadzone zgodnie

z Zatgcznikiem nr 6 do Zapytania ofertowego,

oryginat lub uwierzytelniong kopie dokumentu rejestrowego Wykonawcy (np. KRS,
CEIDG), wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania

ofert, jesli osoba/podmiot jest wpisany do rejestru,

oryginat lub uwierzytelniong kopie zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu
skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert,
lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca zawart porozumienie z
wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci

wykonania decyzji wtasciwego organu — jesli dotyczy,

oryginat lub uwierzytelniong kopie zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostki
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega

z optacaniem skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, wystawionego

nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wiasciwym
organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami

lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji

wiasciwego organu — jesli dotyczy,

oswiadczenie o braku okoliczno$ci i podstaw do zakazu udostepnienia funduszy, Srodkéw

finansowych lub zasobéw gospodarczych oraz udzielenia wsparcia w zwigzku
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z agresjg Rosji wobec Ukrainy sporzgdzone zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku

nr 7 do Zapytania ofertowego,

5.9. umowe konsorcjum, w tym petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jesli

dotyczy,

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktorej dotyczy informacja albo dokument poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw o ktérych mowa w pkt 5.5 — 5.7 powyzej sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze: a) nie naruszyt obowigzkédw dotyczacych ptatnosci podatkow
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, b) nie otwarto jego likwidacji,

nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu

z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on

w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury. Dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz

3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych
mowa w ust. 6, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio oswiadczenie Wykonawecy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega,
lub, jezeli w kraju, w ktdorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie ma przepiséow o oswiadczeniu pod
przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce

zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢.
Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é sktadania ofert cze$ciowych obejmujgcych poszczegdine

zadania (1 - 5) wskazane w opisie przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozyé

tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez tego samego Wykonawce wiecej niz jednej
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oferty, odrzucone zostang i pozostang bez rozpatrzenia wszystkie oferty ztozone przez danego

Wykonawce.

Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek modyfikacji tresci i/lub wzoréw dokumentow
okreslonych w niniejszym zaproszeniu, za wyjatkiem wskazanych miejsc stuzacych

do wypetnienia oferty.

Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe/-y do tego uprawniong/-e
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy oraz parafowana (w przypadku sktadania oferty
w formie skanéw dokumentéw) na kazdej stronie. W przypadku podpisu przez inng
osobe/osoby, Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg stosownego

petnomocnictwa.

W przypadku sktadania oferty wraz zatgcznikami w oryginale lub w postaci zeskanowanych
dokumentow papierowych kazda strona oferty powinna by¢ parafowana przez osobe/-y

uprawniong/-e do ztozenia oferty.

Termin ztozenia oferty: 05.12.2024 r., do godz. 10.00. Decyduje data i godzina wptywu oferty

do Zamawiajacego.
Oferty ztozone po terminie lub w inny sposéb niz wskazany w ust. 1 nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajgcy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty poniesione

przez Wykonawcdw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 60 dni od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania

ofert (z uwzglednieniem tego dnia).

VIl. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy przy wyborze oferty zaktada przeprowadzenie dwuetapowej oceny:

1.

ETAP 1 — weryfikacja formalna pod katem spetniania wymogdw okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Weryfikacji podlega¢ bedg oferty nie podlegajgce odrzuceniu ztozone
przez Wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu i niepodlegajgcego

wykluczeniu.
Oferta zostanie odrzucona jesli:
1.1. jejtre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

1.2. nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy,
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1.3. zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym lub zostata ztozona przez Wykonawce

podlegajgcego wykluczeniu zgodnie z czescig V ust. 1 — 7 niniejszego zapytania,

1.4. nie zawiera wymaganych oswiadczen i dokumentow wskazanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym badz oswiadczenia i dokumenty zostaty przygotowane w sposdb niezgodny
z zapisami zapytania ofertowego, w tym niezgodnie ze wzorami okreslonymi

w zatgcznikach do niniejszego zapytania ofertowego,

1.5. zawiera nieprawdziwe informacje, ktére maja lub moga mieé wptyw na decyzje

o wyborze oferty najkorzystniejszej,

1.6.  Wykonawca nie udzielit w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych ceny lub jezeli
ztozone przez Wykonawce wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podane;j

w ofercie ceny.

Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
tj. rozni sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zgda od Wykonawcy
ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie
wyliczenia ceny. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze
odrzuci¢ oferte w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg
podanej ceny w tej ofercie. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej

ceny, spoczywa na Wykonawcy.

2. ETAP 2 — merytoryczna ocena ofert. Do drugiego etapu oceny zakwalifikowane zostang oferty

spetniajgce wymogi formalne.
2.1. W ramach drugiego etapu oceny oferty zostang ocenione wedtug ponizszych kryteriéw:

2.1.1. Kryterium nr 1: Cena brutto za realizacje przedmiotu zamdwienia — waga 70%

Ocenie bedzie podlega¢ zaoferowana kwota brutto ogétem w PLN za realizacje

przedmiotu zamdwienia wskazana w pkt 2.5 Formularza ofertowego.
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Maksymalng liczbe punktéw (100 pkt.) otrzyma oferta zawierajgca najnizszg

cene brutto. Przyznajgc punkty kolejnym ofertom Zamawiajgcy bedzie

postugiwat sie ponizszym wzorem:

C — liczba punktow badanej oferty za cene ogétem
NC

C=——— x100
BC BC — cena ogdtem badanej oferty

NC — cena oferty o najnizszej cenie ogdtem

2.1.2. Kryterium nr 2: Gotowos$¢ — waga 30%

Punkty za kryterium ,,Gotowos$¢” bedg przyznawane na podstawie informacji

przedstawionych przez Wykonawce w pkt. 2.6 Formularza ofertowego.

Najwyzszg liczbe punktow (100 pkt.) otrzyma oferta zawierajgca najkrétszy
okres (liczony w dniach kalendarzowych, podany w liczbach catkowitych,

w wartosciach wiekszych od ,,0”) pomiedzy dniem przekazania przez
Zamawiajgcego Wykonawcy kazdorazowo wezwania do realizacji przedmiotu
zamoéwienia, a dniem rozpoczecia jego realizacji [przyktadowo, jezeli
Wykonawca wskaze w ofercie okres 5 dni, to Zamawiajacy bedzie uprawniony
kazdorazowo wskazaé termin realizacji ustugi najpdzniej na dzien wypadajacy 5
dnia po przekazaniu Wykonawcy przez Zamawiajgcego wezwania]. Zamawiajgcy
informuje, ze najdtuzszy dopuszczalny okres gotowosci to 7 dni. Najkrétszy
okres gotowosci brany pod uwage przy ocenie ofert w kryterium to 1 dzien.

W sytuacji, gdy Wykonawca nie poda w ofercie terminu, przyjmuje sie, ze
oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia w najdtuzszym dopuszczalnym
terminie.

W sytuacji gdy Wykonawca poda w ofercie dtuzszy okres niz najdtuzszy

dopuszczalny okres gotowosci, oferta zostanie odrzucona.

Przyznajac punkty kolejnym ofertom Zamawiajgcy bedzie postugiwat sie

ponizszym wzorem:

NG G — liczba punktéw badanej oferty za gotowos¢
G=___  x100 NG — najkrétszy wskazany w ofertach okres
BG BG — okres wskazany w badanej ofercie
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2.2. Obliczajac taczna liczbe punktéw oferty Zamawiajacy bedzie postugiwat sie ponizszym
wzorem:

R=(0,7xC)+ (0,3 xG)

R —faczna liczba punktéw badanej oferty,
C — liczba punktéw badanej oferty za cene,
G — liczba punktéw badanej oferty za gotowos¢.
2.3.  Wszelkie wyliczenia w toku oceny ofert bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch

miejsc po przecinku.

2.4. Oferty uszeregowane zostang pod wzgledem liczby punktéw ogdtem uzyskanych

w drugim etapie oceny, w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby punktow.

2.5. W przypadku uzyskania przez Wykonawcéw tej samej liczby punktéw o wyborze oferty
zadecyduje kolejno: liczba punktéw przyznanych w kryterium ,gotowos¢”, liczba

punktéw przyznanych w kryterium ,cena”.
2.6. W toku badania i oceny ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
2.6.1. korygowania oczywistych omytek pisarskich lub dotyczacych wyliczen ceny,

2.6.2. sprawdzenia wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawce dokumentow,

oswiadczen, wykazéw, danych i informacji.

3. Od rozstrzygniecia niniejszego postepowania nie przystugujg odwotania.

VIIl. POZOSTALE ISTOTNE POSTANOWIENIA

1. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany
lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawcy zostang powiadomieni
o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego. W przypadku zmiany lub uzupetnienia tresci
zapytania Zamawiajgcy zastrzega, iz termin sktadania ofert moze zostac¢ przedtuzony o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli bedzie to konieczne z uwagi na zakres

wprowadzonych zmian.

2. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza

kwote, ktérg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamédwienia.
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3. Jezeli wybrany Wykonawca uchyla¢ bedzie sie od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
Zamawiajgcy bedzie miat prawo do zawarcia umowy z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta

uzyskata najwiecej punktéw w ramach oceny ofert.
4. Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie o wynikach rozstrzygniecia zapytania.

5. W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym komunikowanie z Zamawiajgcym odbywa sie
za posrednictwem poczty elektronicznej lub poprzez nadanie pisma przesytkg pocztowa lub
kurierska albo dostarczenie osobiste. Dla udokumentowania zawarcia umowy, sporzadzenia

protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty konieczna jest forma pisemna.

6. Wszelkie pytania dotyczace niniejszego zapytania nalezy kierowac¢ na adres mailowy wskazany

w czesci VI ust. 1 pkt 1.1 Zapytania ofertowego, do 05.12.2024 r. Odpowiedz zostanie udzielona

Wykonawcy oraz upubliczniona na stronie internetowej Zamawiajgcego maksymalnie w ciggu 2
dni roboczych od otrzymania pytania przez Zamawiajgcego. Jesli pytanie dotyczgce Zapytania

wptynie po wyznaczonym terminie Zamawiajacy moze pozostawic pytanie bez odpowiedzi.

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:
1. nie ztozono zadnej oferty;
2. wszystkie ztozone oferty podlegaty odrzuceniu;

3. cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze

zwiekszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamdwienia nie jest uzasadnione;

5. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg polegajgcg na sprzecznosci

zapytania z wymogami Wytycznych;

6. jezeli srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamoéwienia, nie zostaty mu przyznane lub przyznanie finansowania zostato w czesci lub catosci

cofniete.

x

KLAUZULA INFORMACYJNA ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH W RAMACH
PROJEKTU “MY DLA WAS — PROGRAM WSPARCIA DLA WYKLUCZONYCH RODZIN |
UCHODZCOW WOJENNYCH Z UKRAINY”
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Zgodnie z wymaganiami art. 13 lub 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) uprzejmie informujemy:

1) Administratorem danych osobowych zgodnie z art. 4 pkt. 7 RODO jest Fundacja Najwazniejsi sg
Ludzie, z siedzibg w Warszawie, przy ul. Grzybowskiej 56, 00-844 Warszawa. Kontakt z
Administratorem mozliwy jest za posrednictwem numerdéw telefonéw: 48 797 947 206; 48 690
311591, 48 517 263 186, adresu e-mail: kontakt@fundacjansl.pl lub listowanie na adres

siedziby Administratora.

2) Administrator wyznaczyt punkt kontaktowy, z ktérym mogg sie Parstwo skontaktowac
w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych. Kontakt mozliwy jest za

posrednictwem adresu e-mail: kontakt@fundacjansl.pl

3) Administrator bedzie przetwarza¢ Pani/Pana dane w nastepujacych celach:
a. na etapie szacowania wartosci zlecanych ustug i zbierania ofert:

a) w celu przeprowadzenia szacowania wartosci zlecanych ustug, na potrzeby
przygotowania zapytania ofertowego (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO),

b) w celu zebrania i rozpatrzenia ofert, a nastepnie wytonienia Wykonawcy, z ktérym
zostanie zawarta umowa (w przypadku osdéb fizycznych podstawa prawna: art. 6 ust. 1
lit. b RODO, w przypadku Wykonawcéw bedacych podmiotami prawa podstawa
prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

b. zawarcia i realizacji umowy z Wykonawcg (w przypadku osdb fizycznych podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w przypadku Wykonawcow bedgcych podmiotami prawa

podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

c. prowadzenia rozliczen, w tym przechowywania dowoddw ksiegowych (podstawa prawna:

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z przepisami ksiegowo-podatkowymi);

d. biezgcego kontaktu zwigzanego z realizacjg zawartej umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1

lit. f RODO);
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e. obrony przed roszczeniami lub w celu dochodzenia roszczen przez Administratora co

stanowi uzasadniony interes (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

f. wewnetrznych celéw administracyjnych — prowadzenia statystyk, raportowania (podstawa

prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
4) Kategorie danych

W ramach projektu bedg przetwarzane dane identyfikujgce (imie, nazwisko, nazwa firmy), numer

PESEL, dane adresowe oraz dane kontaktowe.
5) Zrédto danych

Administrator bedzie gromadzit dane bezposrednio od o0sdéb, ktérych dane dotycza w przypadku
ofert sktadanych przez osoby fizyczne. W przypadku oséb prawnych, dane reprezentantéw, oséb
wskazanych do realizacji bedg gromadzone od osoby prawnej. Dodatkowo Administrator moze

gromadzi¢ dane z ogélnodostepnych zrédet w szczegdlnosci rejestréw takich jak: KRS, CEiDG.

6) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z realizacjg celéw wskazanych w punkcie 3

moga by¢:
a. Personel Administratora;

b. podmioty, ktérym Administrator powierzyt przetwarzanie danych osobowych (podmioty
przetwarzajgce) w szczegdlnosci: podmioty swiadczace ustugi zwigzane z realizacjg

i obstugg Projektu na podstawie zawartych uméw;

c. podmioty, ktérym Administrator zobowigzany jest udostepniaé dane na podstawie

przepisdw prawa np. uprawnione organy panstwa, organy Scigania;

d. Instytucji odpowiedzialnej za rozliczenie srodkéw udzielonych na wsparcie w ramach
Projektu - Narodowemu Instytutowi Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego jako odrebnemu Administratorowi, ktéry otrzymuje dane osobowe

uczestnikdw na podstawie przepisdw prawa.

7) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej.

8) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora w okresie niezbednym do
realizacji celéw wskazanych w punkcie 3 tj.: w zwigzku z procesem ofertowym, do czasu

zakonczenia procesu, po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
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prawa dla celéw archiwizacyjnych i rozliczenia funduszy w ramach Projektu. W przypadku

zawarcia umowy przez czas jej realizacji, a nastepnie przez okres wymagany przepisami prawa

ksiegowego — podatkowymi oraz rozliczenia funduszy w ramach Projektu).
9) Przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa:
a. prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;
b. prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;
c. prawo do usuniecia danych, na podstawie art. 17 RODO;
d. prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

e. prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO;

f. prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21 RODO;

g. prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu

na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej

cofnieciem, jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie wydanej uprzednio zgody na

przetwarzanie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

10) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — o ile uzna Pan/Pani, ze

przetwarzanie danych osobowych odbywa sie z naruszeniem przepiséw RODO.

11) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do ztozenia oferty, a nastepnie

zawarcia Umowy.

Przedsiebiorca lub osoba dziatajgca w jego imieniu wprowadzajgca do oferty dane osobowe innej

osoby niz wtasne np. dane pracownikdéw, petnomocnikdéw, zobowigzana jest wczesniej

poinformowac te osobe o tym, ze jej dane bedg przetwarzane przez Administratora w zwigzku ze

ztozong ofertg w Projekcie, a nastepnie zawartg umowag oraz zapoznac jg z trescig niniejszej

klauzuli.
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